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MANUAL ALUMNOS

Para ingresar al SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION de alumnos tienes que ingresar
de la siguiente manera:

é Internet Explorer
1. De clic en el icono de Internet

2. Una vez que haya entrado a Internet debera escribir la siguiente direccién:
http://www.itensenada.edu.mx como se ve en lafig. 1

Fig. 1. Acceso a la pagina del Instituto Tecnolégico de Ensenada (ITE)
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3. Una vez que haya ingresado la direccion, aparecera la pagina principal del ITE como
se ve en lafig. 2. Ira Sistemas que se encuentra en la parte superior derecha.

Fig.2. Pagina de inicio
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Bienvenidos al Instituto Tecnologico de Ensenada - Mozilla Firefox

wehivo  Edibar Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Awuda

@ A\ c el I_] hittp: /v, itensenada,edu, rmxf _J W =

il Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox 5 Ultimas noticias

{ :) - E] Go ‘@ Translate Tu horoscopo de Hoy | @ Casing @ GZames

Ij Bienvenidos al Instituto Tecnold... [ | @/ ¥ahoo! México

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

g

“POR LA TECNOLOGIA DE HOY ¥ DE

-

Bienvenidos al Instituto Tecnologico de Ensenada

T T e Cazrirh ]

4. En esta opcién aparecera la siguiente pantalla (fig. 3) en la cual debera dar clic en
Sistema Integral de Informacién que se encuentra al final del recuadro

Fig. 3. Sistema Integral de Informacién
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
“POR LA TECNOLOGIA DE HOY Y DEL FUTURO”

Sistemas Enlaces

» Bienvenida del Director

» Nuevo Ingreso

, # Oportunidade
Nuevo Ingreso Via - 3 ;

% Equivalencia ; AR - 7 para

» Genicios Estolares ‘ Residencias

» Noticias del Instituto : : : o Y ‘ P[-OfeSIOnaleS

» Descargas . 0 e

Sistema Integral de Informacion P

16 17 18 19 20 2

5. Con esta opcion les aparecera la siguiente pantalla (fig. 3) en la cual debera dar clic
en la opcion Alumnos.

Fig. 3. Pantalla inicial de Alumnos

Elaboré Revisd Autoriz6

Nombre
Firma:




;@1 Sistema Integral de Informacion Se "H'ﬁ“'df de;{mfu;mx e

Manual de Usuario l }\d)) )
Médulo de Escolares \' k’

Dareecion Geeera o Edbaanon Spera Temikxka

Proceso: Cadigo:

Subproceso: Dia:  |Mes |Afio
Revision:

Procedimiento: Pagina: de

{2 SII - Windows Internet Explorer

D )

Sl |g, 200,38,19, 236 V| B | $| | X | 5

Archivo  Edicidn  Yer Faworitos  Herramientas  Avuda

¥ B Windows Live A - Movedades  Perfil  Correo  Fotos  Calendario MSM Compartir B E - dp [

{:{ Favaritos 'i’,.:‘g & | Sitios sugeridos & | Hotmail gratuito € | Mas complementos -

e O B | g=y v Pagina- Seguridad - Herra

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

EDUCACION PUBLICA

4% PERSONAL DEL INSTITUTO
4 ALUMNOS

6. Posteriormente aparecerd el cuadro de autentificacion para acceso al sistema en el
gue debera ingresar su numero de control y NIP correspondiente como se muestra
en la fig. 4.

NOTA: si no cuenta con el NIP debera acudir con su coordinador de carrera para
gue le sea proporcionado.

4 ASPIRANTES
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SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

e e INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

EDUCACION PUBLICA

% PERSONAL DEL INSTITUTO
£ ALUMNOS

——{5;}— ASPIRANTES

AUTENTIFICACION PARA ACCESD AL SISTEMA

Introduce los datos correspondientes:
[No. oe Conmo: | |

;| |
L

7. Una vez que haya ingresado los datos anteriores de clic en el botén de Acceso.

: INGRESE EL
AUTENTIFICACION PARA ACCESD AL SISTEMA NUMERO DE
. CONTROL
Introduce los datos correspondientes:

DEL ALUMNO
No. oe Courmor: [ —
o BT —

@'_|

INGRESE
EL
NIP

fig 4. Autentificacion para Acceso al Sistema.
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8. Inmediatamente le aparecera la bienvenida del Portal de Alumnos como se muestra
en lafig. 5

fig. 5 Bienvenida al Portal de Alumnos

(€511 :: Portal de alumnos & - B =) ég v Pagina ~ Seguridad ~  Herramien!

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

SECRETARIA DE PortAL DE ALUMNOS

EDUCACION POBLICA

Yo ACEVES GASTELUM RAFAEL con No. de Control 10760091 de |a Carrera

de INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL me comprometo a colaborar

responsablemente con los Proyectos Institucionales del Sistema de Gestion

Ambiental, para que ésos resulten exitosos v seamos ejemplo ante la

Sociedad como una Comunidad Tecnoldgica, comprometida con el Cuidado

del Medio Ambiente gue habremos de heredar a nuestros hermanos y

futuras generaciones.

Acepto:h Si ﬂ No

Correo Electrénico:

Telefono(s): -———--—--———--

Si deseas colaborar activamente en el cuidado del medio ambiente, intégrate

al club ambiental, haciendo tu registro en: ambientec mina@hotmail.com -

GUARDAR )

menu de INformacion EScolar. ES anonimo y Solo 13 autoridad
correspondiente lo leera.

SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

Si deseas colaborar activamente en el cuidado del medio ambiente, intégrate
al club ambiental, haciendo tu registro en: ambientec mina@hotmail.com

Revise el menu Inscripciones -> Horarios Reinscripcion, para saber si tiene
adeudos. Acuda a realizarlos o no podr3 realizar su reinscripcidén a tiempo.

Tus MATERIAS YA SE ENCUENTRAN REGISTRADAS.

Dentro del portal de alumnos, el Sistema Integral de Informacion le ofrece los siguientes
menus a consultar en la parte superior del logotipo de la SEP.

1. INFORMACION ESCOLAR
2. INSCRIPCIONES
3. EVALUACION DOCENTE
4. MANUAL DE INSCRIPCION
5. CERRAR SESION
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1.- INFORMACION ESCOLAR

El primer menu que es Informacion Escolar le ofrece el siguiente submenu para que pueda
consultar informacion referente a:
e Servicio Social

e Residencias
e Datos Socioecondmicos secacraniaoe
e Boleta de Calificaciones
e Avance Reticular
e Kardex de Calificaciones
.
e Horario
e Calificaciones de Examenes
G|Oba|es 0 Especia|es
e Calificaciones Parciales _
. . Globales o Especiales
* Quejas y sugerencias
e Gestion del Curso
e Comité Académico
., Comite Academico -
e Centro de Informacion

Centro de Informacion »

(=T

A continuacion se explicaran cada una de las opciones antes mencionadas.
Servicio social.- Desde esta pantalla le apareceran dos opciones:

e Realizar la solicitud para dar inicio - : - —
Servicio Social Realizar Solicitud
a este proceso. : = — — '
. .. .. Imprlmlr Solicitud i
e E imprimir la solicitud [ e peer—————

Residencias.-
Desde esta pantalla le apareceran dos opciones:

/RESidEﬂEiBS Solicitud de Residencias |
Profesionaes

P — Impreson de Solicitud de
Boleta de Calificacione Residencias

Solicitud de Residencias
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Datos Socioeconomicos.-
Despues ‘gue haya dado clic en esta opcién aparecera la S|gwente pantalla

INFORMACION ESCOLAR | I.NSCRIPCIDNES | EWALUACION DOCENTE | MANUAL DE INSCRIPCION | CERRAR SESION

ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
SECRETARIA DE PoORTAL DE ALUMNOS

EDUCACION PUBLICA
Per1ODO PrOM.
NOMBRE DEL ALUMNO @ E p oy

08760428 FPADILLA BOJORQUEZ LUIS DANIEL EME-JUN/2011  84.97

CARERRA ESPECIALIDAD

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION (EN LIQUIDACION) Sin Especialidad

FCONOMICOS

MNIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS ALCANZADO POR TUS PADRES AUNQUE HAYAN FALLECIDO (SELECCIONA
UNA OPCION COLUMNA)
. INGRESOS
CON QUIEN VIVES

Los datos de este apartado deberan ser actualizados y cuando esta sea actualizada debera
marcar ACTUALIZAR como se muestra en la fig. 6

INFURMALLUN COLULAR | INSULRIFLLIUNED | CVALUALLUN DULENIE | FIANUAL UE LNSURIFLLIUN | LERRAR JESLUN

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
sEcRETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EDUCACION PUBLICA

CALLE CON NO. EXTERIOR Y /0 INTERIOR COLONIA LOCALIDAD

| I |
[ covcovoom | Mmceo | Emo | Tabow

_— | | acenss [y | |

I | | |

- ACTUALIZAR CANCELAR

fig.6. Datos Socioeconémicos
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Boleta de Calificaciones. Para realizar una consulta de alguna boleta debera seleccionar
el periodo de su interés como se ve en la (fig.7) y posteriormente de clic en CONSULTAR.

CONSULTA
DE BOLETAS DE CLIC PARA
QUE SE
DESPLIEGUE EL
MENO Y
08760423 SELECCIONE EL
PERIODO

Figura 7 Consulta de Boletas

NOTA: Es importante que para que se pueda realizar la consulta de la boleta de
calificaciones el depto. de Servicios Escolares mantenga inactivos los periodos que ya han
sido cursados, de lo contrario el alumno no podra realizar la consulta

Después de dar clic en CONSULTAR aparecera la boleta de la siguiente manera fig.8

RESULTADOS DE CALIFICACIONES

No. CoNTROL PERIODO
SEPD. NOMBRE DEL ALUMNO ESCOLAR

08760428 PADILLA BOJORQUEZ LUIS DANIEL ENE-JUN/2011
Licenciatura LICENCIATURA EN ADMINISTRACION (EN LIQUIDACION) Sin Especialidad
IS Y ) P N
nio) Sin captura de calificacian
T, INVEST. I
EP;?;LZDOEISALA 8 Sin captura de calificacien
ADEN417
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ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
SECRETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EDUCACION PUOBLICA

TIPO

DBSERVACIONES
EVALUACION
CONSULTA
A 2 Sin captura de calificacidn
DE BOLETAS T. INVEST. I P
ADFO403 . . L
A, SUELDOS/SALA, 8 Sin captura de calificacicn
No. pe CONTROL ADFD437 . lificacis
SIST. INFO. MER g Sin captura de calificacidn
ADHO439 . " x
PERIODO T. EMPRENDEDORE 4 Sin captura de calificacicn
ADMD203 . . oo
IFEB-JUN-'I'I [v] ADMON, FINANC, 1T 8 Sin captura de calificacién
PP ADTD402
\ e 2 7 Sin captura de calificacidn
T ADMON. PRODUCCI
CERRAR

La boleta de Calificaciones Correspondiente estara disponible de acuerdo a Fecha del Calendario Escolar

Fig. 8. Boleta de Calificaciones

En la imagen anterior se muestra la boleta del periodo seleccionado

NOTA: Posteriormente tendra la posibilidad de imprimir la boleta para ello es importante
gue su equipo cuente con el programa Adobe Acrobat Reader debido al formato PDF de la
boleta.

Avance Reticular

INFORMACION EScOLA

Boleta de Calificaciones
Avance Reticular
Kardex de Calificaciones

fig. 9. Menu Informacion Escolar: submenu Avance Reticular

Después que haya dado clic dentro esta opcion aparecera la siguiente pantalla (fig. 10)
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No. CONTROL PERIODO PROM.

08700428 PADILLA BOJORQUEZ LUIS DANIEL EME-JUN/2011 84.97
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION (EN LIQUIDACION) Sin Especialidad

mmmmmm SEMESTRE? | SEMESTRES | SEMESTRES ]

ADT0432 ACUD402 ADTO427 SEETOIE ACHO408 SrEEa) ACMD401 ADFO428
MAT, ADMVAS, FUND. INVEST, [SEtNETILVW Ryl < cr11n, ETICA [t DESARR. FORM, EVAL.
84/01 70/01 11 P EvEs 85/01 : = SUSTENT PRO
ADMO409 ADFO410 ADFO411 e I ey ADF0403 ADE0406 TG

LFUMPIMCLLIN LI3CULMAN | LMSLRLFULIUNED | LYMLUMLLUN OULENIE | FIANUML LE LU MRLFLLU 1

ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

LERPUAN JE3LU

SECRETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EQUCACION PUBLICA

ADED430 ADED423 ADED4ZS ADED424
FUND, ECON, E. MACROECON, ECON.
ECOMNOMIA EMPRESARI o] INTERNAC,
76/01 100/01 g85/01 g0/01

CDDIGDS DE CDL'DRES

Cursada Sin Materi ible &
" Jitad Cursando .AE.I'EdItEI' A E:ame- Ex. Esp. seleccin —_ Haber_la_ no
Prioridad para Reprobado . permitida
. requisitos OK
seleccionar

Fig. 10 Avance Reticular del alumno.

En esta pantalla podra identificar su avance de acuerdo con el cédigo de colores que
aparece en la parte inferior.
Igualmente podra visualizar su horario.
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ANEE LOIMIOL I AT LAY | EIFLIRE T LA ITLaT | L WL LI L | EEAUTLML LA LERTRE T LA 1 ARG LA TL e

ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
SECRETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EDUCACIGN POBLICA

ADFO437

SIST. INFO. MER B s 13:00-15:00 00:00-00:00 13:00-15:00 00:00-00:00 13:00-15:00 00:00-00:00
MUNGUIA HERNANDEZ 401 401 401

DANIEL

ADHO439

T. EMPRENDEDORE B 4 19:00-20:00 19:00-20:00 19:00-20:00 19:00-20:00 00:00-00:00 00:00-00:00
ROMERQ SAUCEDO NORA 401 401 401 401

LUz

ADMOD403

ADMON, FINANC, II B 2 16:00-17:00 16:00-17:00 16:00-17:00 16:00-17:00 15:00-16:00 00:00-00:00
COTA SALGADO CARMEN 401 401 401 401 401

LETICIA

ADTO402

ADMON, PRODUCCI B - 18:00-19:00 18:00-19:00 18:00-19:00 18:00-19:00 16:00-17:00 00:00-00:00
MORA MENDOZA 401 401 401 401 401

CRISTOBAL

=
Para salir de clic en CERRAR

NOTA: Es importante que siempre utilice las pestafias para cerrar, cancelar que se
muestran en cada acceso, asi como cerrar la sesiéon de manera adecuada.

ENFDRHAEIEIN Escum?
Kardex de Calificaciones

Boleta de Calificaciones
Avance Reticular
Fig. 11 Kardex de Calificaciones.

CERRAR —_—

Kardex de Calificaciones

Dentro de esta opcidn aparecera la siguiente pantalla fig.12

Elaboré Revisé Autoriz6

Nombre
Firma:




- 'g Sistema Integral de Informacion S i O B0 Jpent 2T

Manual de Usuario }GG@)@)

Moédulo de Escolares . ' i
Dareecion Geeera o Edbaanon Spera Temikxka

Proceso: Cadigo:

Subproceso: Dia:  |Mes |Afio
Revision:

Procedimiento: Pagina: de

ANCURPTACLY LOVULAN | ANSWNIFCLWNIED | L YALUALCLAY WS ENIE | FIANUAL UE LSS RLE S I ERMAN FEIL

ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

SECRETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EOUCACION PUBLICA

A DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

SEGUIMIENTO DEL ALUMNO
EDUCACION PUBLICA

08760428 LUIS DANIEL PADILLA BOJORQUEZ LADM-2004-300
CARRERA: ESPECIALIDAD:
5 LIC. ADMOM. Sin Especialidad Seleccionada
o | mamma | Cuforos | cauricacion | Evawacion | Ossenvacions
[AGO-DIC 08]
1 ADBO429 FUMD. DER. a8 100 Ev.Ord.1ra
2 ADEC438 SOCIOL. ORG. 5] 100 Ev.Ord.1ra
2 ADMO409 ADMON. I 8 88 Ev.Ord.1ra
4 ADTO418  CONTAB. FINANC. 7 85 Ev.Ord.1ra
= |‘r-|figa doble dic para cambiar la conﬁgnuracio'n d
INFURMALULUN ESLULAR | INSURLPULUNES | EVALUALLUN UDULENIE | MANUAL DE INSCRIPULUN | LERKAKR DESIUN

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA
SEcReTARia DE PORTAL DE ALUMNOS

EQUCACION PUBLICA

ADFO405  ADMON. CAP. HUM II Ev.Ord.1ra
30 ADMO407  ADMON. FINANC. I 8 a0 Ev.Ord.1ra
31 ADTO434 M. CUANT. ADMON 7 100 Ev.Ord.1ra
Promedio Créditos

Semestral: HED Cur./Aprob. 38/39

PROMEDIO

CREDITOS
PROMEDIO CREDITOS

PORCENTAJE
DE 52%
AVANCE:

EERAE _

Fig. 12 Kardex de Calificaciones del Alumno

Para salir de esta opcién de clic en el botébn de CERRAR y lo regresara a la pantalla de
bienvenida del portal de Alumnos.
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Horario

Después de haber dado clic en esta opcion aparecera la fig.13.
NMFORMACION ESCOLAR

Boleta de Calificaciones

Avance Reticular

Kardex de Calificaciones

Horario

fig.13. Horario Alumno

INFORMACION ESCOLAR | INSCRIPCIONES | EVALUACION DOCENTE | MANUAL DE INSCRIPCION | CERRAR SESION

ISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

SEcAETARIA DE PORTAL DE ALUMNOS

EOUCACIGN PUBLICA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ENSENADA

HORARIO ALUMNO

No. CoNTROL Per1ODO Pron.
MNOMBRE DEL ALUMNO
S.E.P. EscoLAR Acumn.

08780428 PADILLA BOJORQUEZ LUIS DANIEL ENE-JUN/2011 84,97
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION (EP_\I LIQU DACION) Gin Especialidad
o o e | o | et oo
ACGN400
T, INVEST, I p o 09:00-10:00 00:00-00:00 09:00-10:00 00:00-00:00 00:00-00:00 00:00-00:00
MENDOZA CAMBEROS JUAN 402 402
ANTAKTA
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ALHUIG Y

T. EMPREMDEDORE
ROMERO 5AUCEDO MORA

LUZ

ADMO403

ADMON, FINANC, I
COTA SALGADO CARMEM

LETICIA

ADTO402

ADMON, PRODUCCT
MOR& MENDOZA

CRISTOBAL

19:00-20:00 19:00-20:00 19:00-20:00

& 401 401 401

g 16:00-17:00 16:00-17:00 16:00-17:00
401 401 401

. 18:00-19:00 18:00-19:00 18:00-19:00

401 401 401

o coeoros [

P

N

19:00-20:00 00:00-00:00 00:00-00:00
401

16:00-17:00 15:00-16:00 00:00-00:00
401 401

18:00-19:00 16:00-17:00 00:00-00:00
401 401
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